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A. GENEL BIiLGILER
Program Icerigi

Saglik kuruluslarinda sekreterlik hizmetlerini yiriitebilen; hastaliklarin tani, teshis ve tedavileri ile ilgili kayit islemlerini
yiiriitebilen; tibbi, idari ve istatistiki dokiimanlar1 hazirlayabilen; dokiimanlari diizenleyerek arsivleyen ve gelistirebilen; hasta kabul
ve dosya islemleri ile hastalar1 muayeneye hazirlayan; hastaliklari-islemleri ve saglikla ilgili sorunlar1 belirlenen uluslararasi
simiflandirma sistemlerine gore siniflandirma ve kodlama islemlerini yapabilen; calistig1 birimin yazili ve sozlii iletisimini saglayan
ve igyeri ahlaki ve disiplinine uyma prensiplerini benimsemis saglik teknikerleri yetistirmeyi amaglamaktadir. Programdan mezun
olanlarin alacag unvan; Iki yil siireli Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik 6n lisans programindan mezun olan &grenciler kamu
kurumlarinda ve 6zel kuruluslarda Saglik Teknikeri (T1ibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik) olarak unvan alabilmektedirler.

Programimizin misyonu, saglik sektoriinde yiiksek kalite ve etkinlikte hizmet sunabilecek, etik degerlere bagli, modern
teknolojilere hakim, iletisim ve organizasyon becerileri giiclii tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik uzmanlari yetistirmektir.
Ogrencilerimizi, saglik hizmetlerinin yonetim ve koordinasyonunda profesyonel birer katki saglayacak sekilde donatarak, saglik
sektoriinde mitkemmeliyetin standartlarim yiikseltmeyi hedefliyoruz.

T1ibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi olarak, saglik sektoriinde yiiksek kaliteli ve etkili hizmet sunmay1 hedefleyen,
teknolojik gelismelere uyumlu, etik degerlere bagli, yetkin ve donanimli saglik profesyonelleri yetistirmeyi amagliyoruz.
Ogrencilerimize, hasta mahremiyeti ve verilerin dogrulugu konularinda iist diizey bilgi ve beceriler kazandirarak, saglik
hizmetlerinin yonetim ve organizasyonunda etkin rol almalarim1 saglamak temel hedefimizdir.

Kabul Kosullar:

Ogrenciler Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi'na Yiiksekogretim Kurumlari Smavi (YKS) Temel Yeterlilik Testi (TYT)
puanina gore yerlestirilmektedirler.

Ust Kademeye Gegis

Onlisans Mezuniyet Alanlarina Gore Dikey Gegis Yapilabilecek Lisans Programlari
Isletme, Saglik Yonetimi, Uluslararasi isletme Y Onetimi.

Gegis Yapilabilecek Ac¢ikogretim Lisans Programlar: (Programlarin 5. Yariyilina Fark Dersleri Almadan Kayit
Yapilabilecektir)

Calisma Ekonomisi ve Endiistri liskileri, iktisat, Kamu Y&netimi, Maliye, Uluslararasi {liskiler, Isletme, Saglik Y®onetimi,
Siyaset Bilimi ve Kamu Y6netimi, Turizm Isletmeciligi

Gegis Yapilabilecek Acikogretim Lisans Programlar: (Programlarin 5. Yariyilina Fark Dersleri Alarak Kayit Yapilabilecektir)
Halkla fliskiler ve Reklamcilik, Halkla iliskiler ve Tanitim
Mezuniyet Kosullari

Bir 6grencinin izlemekte oldugu programdan mezun olabilmesi i¢in; kanuni siire i¢inde, en az 120 AKTS esdegerinde egitim-
ogretim ders planinda yer alan sayida zorunlu/segmeli ders almak, kurum staji ve bu derslerden basarili olmak kosuluyla devam
etmekte oldugu programi en az 2.00 GNO ile tamamlamasi zorunludur.

Mezun istihdam Olanaklari

Bu programdan mezun olan 6grenciler 6zel veya kamuya ait saglik kuruluslarinin klinik, poliklinik, laboratuvar, ameliyathane, acil
servis, hastane eczaneleri gibi tibbi birimlerde ¢alisirlar. Mezunlar 6zel ve kamuya ait saglik kuruluslarinin insan kaynaklari, saglik
kurulu, hasta kabul, hasta dosyalar1 arsivi gibi idari birimlerde gorev alirlar.




B. PROGRAM TASARIMI, DEGERLENDIRME VE GUNCELLEME

Program Vizyonunuz

Bulunmakta Midir?

Hayir

Program Vizyonunuz Yok ise
Galisma Planiniza iliskin
Kaniti Baglanti Olarak
Sununuz.

Program Vizyonunuzun
Baglantisini Kanit Olarak
Sununuz.

Program Vizyonunuza iliskin
Degerlendirme Calismasi
Yapildi Mi?

Hayir

Degerlendirme Galismaniz
Yok ise Calisma Planiniza
iliskin Kaniti Baglanti Olarak
Sununuz.

Program Vizyonunuza iliskin
lyilestirme Calismasi
Yapilmakta Midir?

Evet

Program Vizyonunuza iligkin
iyilestirme Calismalarinin
Kanitini Ekleyiniz.

Program Misyonunuz

Bulunmakta Midir?

Hayir

Program Misyonunuz Yok ise
Calisma Planiniza iligkin
Kaniti Baglanti Olarak
Sununuz.

Program Misyonunuzun
Baglantisini Kanit Olarak
Sununuz.

Program Misyonunuza iliskin
Degerlendirme Calismasi
Yapildi Mi?

Hayir

Degerlendirme Galismaniz
Yok ise Calisma Planiniza
iliskin Kaniti Baglanti Olarak
Sununuz.

Program Misyonunuza ligkin
lyilestirme Calismasi
Yapilmakta Midir?

Evet
Program Misyonunuza iliskin
iyilestirme Calismalarinin
Kanitini Ekleyiniz.

Sema 1: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On
Lisans Programinin “Vizyon” Belirlenimine iliskin

Sema 2: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On
Lisans Programinin “Misyon” Belirlenimine iliskin

Program Amaglariniz
Bulunmakta Midir?

Hayir

Program Amaglariniz Yok

ise Calima Planiniza iliskin

Kaniti Baglanti Olarak
Sununuz.

Program Amaglarinizin
Baglantisini Kanit Olarak
Sununuz.

Program Amaglariniza iliskin
Degerlendirme Galismasi
Yapildi Mi?

Hayir

Degerlendirme Calismaniz
Yok ise Galisma Planiniza
iliskin Kaniti Baglanti Olarak
Sununuz.

Program Amaglariniza ligkin
lyilestirme Calismasi
Yapilmakta Midir?

Evet

Program Amaglariniza iligkin
lyilestirme Calismalarinin
Kaniti Ekleyiniz.

Sema 3: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On
Lisans Programinin “Program Amaglar1” Belirlenimine



https://shmyo.sdu.edu.tr/tibbidokumantasyon/tr/kurumsal/misyon-vizyon-17913s.html
https://shmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/29/files/3-nolu-danisma-kurulu-24102025.pdf
https://shmyo.sdu.edu.tr/tibbidokumantasyon/tr/kurumsal/misyon-vizyon-17913s.html
https://shmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/29/files/3-nolu-danisma-kurulu-24102025.pdf
https://sis.sdu.edu.tr/oibs/bologna/index.aspx?lang=tr&curOp=showPac&curUnit=48&curSunit=10010
https://shmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/29/files/3-nolu-danisma-kurulu-24102025.pdf

B. PROGRAM TASARIMI, DEGERLENDIRME VE GUNCELLEME

Program Yeterlilikleri

Bulunmakta Midir?

Hayir

Program Yeterlilikleri Yok ise
Calisma Planiniza iligkin
Kaniti Baglanti Olarak
Sununuz.

Program Yeterliliklerinin
Baglantisini Kanit Olarak
Sununuz.

Program Yeterliliklerine
lliskin Degerlendirme
Calismasi Yapildi Mi?

Hayir

Degerlendirme Calismaniz
Yok ise Calisma Planiniza
iliskin Kaniti Baglanti Olarak
Sununuz.

_ Program Yeterliliklerine
lligkin lyilestirme Caligmasi
Yapilmakta Midir?

Evet

Program Yeterliliklerine
iliskin iyilestirme
Caligmalarinin Kanitini
Ekleyiniz.

Program Yeterlilikleri ile
TYYG iliskilendirmesi

Bulunmakta Midir?

Hayir

Program Yeterlilikleri ile
TYYC iligkilendirmesi Yok ise
Calisma Planiniza iligkin
Kaniti Baglanti Olarak
Sununuz.

Program Yeterlilikleri ile
TYYG iliskilendirmesinin
Baglantisini Kanit Olarak
Sununuz.

Program Yeterlilikleri ile
TYYG iliskilendirmesine iligkin
Degerlendirme Calismasi
Yapildi Mi?

Hayir

Degerlendirme Calismaniz
Yok ise Calisma Planiniza
iliskin Kaniti Baglanti Olarak
Sununuz.

Program Yeterlilikleri ile
TYYC iligkilendirmesine iligkin
lyilestirme Galismasi
Yapilmakta Midir?

Evet

Program Yeterlilikleri ile
TYYG iligkilendirmesine iligkin
iyilestirme Calismalarinin
Kaniti Ekleyiniz.

Sema 4: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On

Lisans  Programimnin  “Program  Yeterlilikleri”
Belirlenimine Iliskin Durum

Programin SWOT Analizi
Bulunmakta Midir?

Hayir

Program SWOT Analizi Yok

ise Calisma Planiniza iligkin

Kaniti Baglanti Olarak
Sununuz.

Programin SWOT Analizinin
Baglantisini Kanit Olarak
Sununuz.

Programin SWOT Analizine
iliskin Degerlendirme
Galismasi Yapildi Mi?

Hayir

Degerlendirme Calismaniz
Yok ise Galisma Planiniza
iligkin Kaniti Baglanti Olarak
Sununuz.

Programin SWOT Analizine
iliskin iyilestirme Galismasi
Yapilmakta Midir?

Evet

Programin SWOT Analizine
iliskin iyilestirme
Calismalarinin Kanitini
Ekleyiniz.

Sema 5: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On
Lisans Programinin “Program Yeterlilikleri ile TYYC
Mliskilendirmesi” Belirlenimine iliskin Durum

Sema 6: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On

Lisans Programinin “SWOT Analizi” Belirlenimine
Iliskin Durum



https://sis.sdu.edu.tr/oibs/bologna/index.aspx?lang=tr&curOp=showPac&curUnit=48&curSunit=10010
https://shmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/29/files/3-nolu-danisma-kurulu-24102025.pdf
https://sis.sdu.edu.tr/oibs/bologna/progTYYCMatrix.aspx?lang=tr&curSunit=10010
https://shmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/29/files/3-nolu-danisma-kurulu-24102025.pdf
https://shmyo.sdu.edu.tr/tibbidokumantasyon/tr/kurumsal/swot-gzft-analizi-17924s.html
https://shmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/29/files/3-nolu-danisma-kurulu-24102025.pdf

B. PROGRAM TASARIMI, DEGERLENDIRME VE GUNCELLEME

Program Paydaslar

Bulunmakta Midir?

Hayir

Program Paydaslariniz Yok

ise Calisma Planiniza iligkin

Kaniti Baglanti Olarak
Sununuz.

Program Paydaslarinin
Baglantisini Kanit Olarak
Sununuz.

Program Paydaslariniza
iliskin Degerlendirme
Calismasi Yapildi Mi?

Hayir

Degerlendirme Galismaniz
Yok ise Calisma Planiniza
iliskin Kaniti Baglanti Olarak
Sununuz.

Program Paydaslariniza
iliskin iyilestirme Galismasi
Yapilmakta Midir?

Evet

Program Paydaslariniza
iligkin yilestirme
Calismalarinin Kanitini
Ekleyiniz.

Sema 7: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On

Lisans Programinin “Program Paydaglar1”
Belirlenimine {liskin Durum

Program Danisma Kurulu

Bulunmakta Midir?

Hayir

Program Danisma Kurulu Yok
ise GCaligma Planiniza iligkin
Kaniti Baglanti Olarak
Sununuz.

Program Danigma Kurulunun
Baglantisini Kanit Olarak
Sununuz.

Program Danisma Kuruluna
lliskin Degerlendirme
Calismasi Yapildi Mi?

Hayir

Degerlendirme Galismaniz
Yok ise Calisma Planiniza
iliskin Kaniti Baglanti Olarak
Sununuz.

Program Danisma Kuruluna
iliskin iyilestirme Calismasi
Yapilmakta Midir?

Evet

Program Danigsma Kuruluna
iligkin iyilestirme
Caligmalarinin Kanitini
Ekleyiniz.

Programin Bilgi Paketi
Giincel Midir?

Hayir

Programin Bilgi Paketinde

Yer Alan Derslerin Doluluk

Oranini Gosterir Kaniti
Sununuz.

Programin Bilgi Paketindeki
Eksikliklere iliskin Raporu
Kanit Olarak Sununuz.

Program Bilgi Paketine
iliskin Degerlendirme
Caligmasi Yapildi Mi?

Hayir

Degerlendirme Calismaniz
Yok ise Calisma Planiniza
iliskin Kaniti Baglanti Olarak

Sununuz.

_ Program Bilgi PAketine
Iligkin lyilestirme Calismasi
Yapilmakta Midir?

Evet

Program Bilgi Paketine
iliskin yilestirme
Calismalarinin Kanitini
Ekleyiniz.

Sema 8: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On

Lisans Programimnin ‘“Program Danisma Kurulu”
Belirlenimine Iliskin Durum

Sema 9: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On

Lisans Programinin  “Program  Bilgi  Paketi”
Belirlenimine Iliskin Durum



https://shmyo.sdu.edu.tr/tr/kalite-calismalari/dis-paydaslarimiz-13638s.html
https://shmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/29/files/3-nolu-danisma-kurulu-24102025.pdf
https://shmyo.sdu.edu.tr/tr/kalite-calismalari/birim-danisma-kurulu-uyeleri-12260s.html
https://shmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/29/files/3-nolu-danisma-kurulu-24102025.pdf
https://sis.sdu.edu.tr/oibs/bologna/progCourses.aspx?lang=tr&curSunit=10010
https://shmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/29/files/3-nolu-danisma-kurulu-24102025.pdf

B. PROGRAM TASARIMI, DEGERLENDIRME VE GUNCELLEME

Vizyon, Misyon, Amaglar Ve
Diger Karar Streglerinizde

Paydas Gorusleri Alinmakta
Midir?

Hayir

Vizyon, Misyon, Amaglar ve
Vizyon, Misyon, Amaglar ve Diger Karar Stireglerinizde
Diger Karar Sureglerinizde Paydas Gorisleri Ainmamakta
Paydas Goruslerinin Alindigina ise Galigma Planiniza iliskin
iliskin Kaniti Sununuz. Kaniti Baglanti Olarak
Sununuz.

Vizyon, Misyon, Amaglar ve
Diger Karar Sureglerinizde
Paydas Goruslerinin Alinmasina
iliskin Degerlendirme Galismasi

Yapildi Mi?

Hayir

Degerlendirme Galismaniz Yok
ise Calisma Planiniza iliskin
Kaniti Baglanti Olarak
Sununuz.

Vizyon, Misyon, Amaglar ve
Diger Karar Sureglerinizde
Paydas Gorlslerinin Alinmasina
iliskin iyilestirme Galismasi
Yapilmakta Midir?

Evet

Vizyon, Misyon, Amaglar ve

Diger Karar Sureglerinizde
Paydas Goruslerinin Alinmasina
iliskiniyilestirme Calismalarinin

Kanitlarini Ekleyiniz.

Sema 10: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On Lisans
Programimmin  “Karar Siireclerinde Paydasg Katilim1”

Programin en son tam giincellenme tarihini belirtiniz: 11.09.2025

ilgili giincellemeye dair kurul kararini kanit olarak sununuz. MYO KURULU 163/1

Programin en son AKTS degerlendirme tarihini belirtiniz: 11.09.2025

ilgili AKTS degerlenditmesine dair kurul kararini kanit olarak sununuz. MYO KURULU 163/1

Ongoriilen Program degerlendirme/giincelleme tarihinizi belirtiniz: Mayis 2026

Ongoriilen AKTS degerlendirme/giincelleme tarihinizi belirtiniz: Mayis 2026

e/ e/ e/ e/ e/ e/

AL

Sema 11: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On Lisans Programmin “Program/AKTS
Degerlendirme/Giincelleme” Durumu ve Calisma Takvimi



https://shmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/29/files/3-nolu-danisma-kurulu-24102025.pdf
https://shmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/29/files/3-nolu-danisma-kurulu-24102025.pdf
https://mys.sdu.edu.tr/Mevzuatlar/kurul-kararlari
https://mys.sdu.edu.tr/Mevzuatlar/kurul-kararlari

C. PROGRAM AKREDITASYONU

Programinizi akredite
edecek
kurum/kurulug
bulunmakta midir?

Evet

Programiniza iliskin
akreditasyon
bagvurusu
bulunmakta midir?

Evet

Akredistasyon
bagvurunuzun son
durumuna iligkin bilgi
sununuz

Program akreditasyon
¢alismasi yapiimakta
midir?

Akreditasyon basvurunuzun/calismanizin
giincel durumuna iligkin bilgi sununuz:

Akreditasyon ¢alismanizin bulunmamasina
iliskin nedenleri belirtiniz:

Programimizi akredite edecek bir kurulug
bulunmamaktadir.

Diinya Siralamalarinda Ilk 400'de Yer Alan Universitelerden Programinizin
One Ciktigim Diisiindiigiiniz 3 Tanesi ile Program Tasarimi,
Degerlendirmesi ve Giincellemesi, Vizyon, Misyon, Program Amagclari,
Olgme ve Degerlendirme vb. Baglamlarda Iyi Uygulama Orneklerini
Belirtiniz:

Diinya Siralamasinda ilk 400’¢ giren iiniversitelerde programimizin
denkligi bulunmamaktadir.

Sema 12: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On Lisans Programinin “Program Akreditasyonu” ve “Diinya Siralamalarinda Yer Alan Muadilleri ile Karsilastirmali”

Niriimian




C. ANKET VE VERI TOPLAMA

Programiniza kayith
ogrencilere Kalite

Koordinatorlugu harici
yapilmis/yapilmakta olan
anket ¢alismasi bulunmakta
midir?

Hayir

Ogrencilere, Kalite Ogrencilere, Kalite
Koordinatorlugu harici yapilan Koordinatorlugu harici yapilan
anketlerin bos formlarini kanit anket raporlarini kanit olarak

olarak sununuz. sununuz.

Programiniza kayith Ggrencilere Kalite
Koordinatorliigii harici yapilmis/yapilmakta
olan anket c¢alismalarin kapsami hakkinda
bilgi sununuz:

Programimizda Ggrencilerimize  program
bazli memnuniyet anketi, uygulama
degerlendirme anketleri, staj degerlendirme,
danigsmanlik memnuniyet anketleri ve mezun
ogrenci anketleri uygulanmaktadir.

Birimimiz ISHMYO da her yil diizenli
olarak Is takvimimizde program bazl1 anket
yapilacagina dair planlamamiz mevcuttur.

Programiniz kapsaminda
ogretim
elemanlarina/lyelerine Kalite

Koordinatorlugu harici
yapilmis/yapilmakta olan
anket ¢alismasi bulunmakta
midir?

Hayir

Programiniz Programiniz
kapsaminda 6gretim kapsaminda 6gretim

elemanlarina/tiyelerine elemanlarina/iiyelerine
Kalite Koordinatorlugu

Kalite Koordinatorligi
harici

harici
yapilmis/yapiimakta yapilmis/yapiimakta

olan anketlerin bog olan anket raporlarini
formlarini kanit olarak kanit olarak sununuz.

sununuz.

Programiniz kapsaminda Ogretim
elemanlarina/iiyelerine Kalite
Koordinatorliigii harici yapilmis/yapilmakta
olan anket calismalarin kapsami hakkinda
bilgi sununuz:

Birimimiz ISHMYO da Ogretim Elemani
Memnuniyet Anketi Okulumuz 6gretim
elemanlarina yapilmis olup, sonuglar birim
sayfamiz da sunulmustur.

Programiniz kapsaminda

idari personele Kalite
Koordinatorlugu harici
yapilmig/yapiimakta olan
anket ¢alismasi bulunmakta
midir?

Hayir

Programiniz kapsaminda
idari personele Kalite Program!lrllz kf:lpsamlnda
Koordinatérligi harici I lc)gretlrp -
yapilmis/yapilmakta olan elemanlarina/iyelerine
anketlerin bos formlarini Kalite Koordinatorlugu harici
kanit olarak sununuz. yapilmis/yapilmakta olan
anket raporlarini kanit
olarak sununuz.

Programiniz kapsaminda idari personele
Kalite Koordinatorligii harici
yapilmis/yapilmakta olan anket ¢calismalarin
kapsam1 hakkinda bilgi sununuz:

Birimimiz Isparta Saghk Hizmetleri MYO
da tim 1idari personele uygulanmistir.
Program seviyesinde idari personelimiz
bulunmamaktadir.

Sema 13:T1bbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On Lisans Programinin Yiiriitmekte Oldugu “Anket Calismalar”nin Durumu



https://docs.google.com/forms/d/1T09GCM8vAFhTqw3-5rp0hwOdI0FMHeDAeOK6QIVkdXs/edit
https://shmyo.sdu.edu.tr/tibbidokumantasyon/tr/program-kalite-calismalari/program-kalite-calismalari-17933s.html
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeKgwzb_gh0tq6unYxzyyx7sAAMKk_vuBWtWbNLGXHen_72_Q/viewform?usp=sf_link
https://shmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/29/files/2025-yili-akademik-personel-anket-sonuclari-21122025.pdf
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSduAtneL_rrcD8fVlv9VKjiQ69TFwZ_q_o5lNNvI4y2-R3LbA/viewform
https://shmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/29/files/2025-yili-idari-personel-anket-sonuclari-21122025.pdf

D. COK SUBELI DERSLERIN YURUTULMESI

Programinizda Cok
Subeli Yiratilen
Ders Bulunmakta

Midir?

-n

Grup Basari
Degerlendlrme5|
Ortak M1 Yapildi?

Sinav Sorularl
Ortak Mi Soruldu?

Grup Basarilarn
Karsilagtirildi Mi?

E. OGRETIM YONTEM VE TEKNIiKLERi/OLCME VE
DEGERLENDIRME YONTEMLERI

Programimiz Kapsaminda Kullanilan Ogretme Yontem ve Tekniklerine Iliskin
Bilgi Sununuz:

Anlatim, 6dev, kisa sunum, proje, uygulamali egitim, beyin firtinasi.

Cok Subeli Derslerin Yiiriitiilmesi ile
Ilgili Tespit Etmis Oldugunuz Sorunlar ve
Iyilestirme Onerilerine Dair Bilgi
Sununuz:

Programimiz da sadece kurumlara
gonderdigimiz uygulama kismi i¢in
subelendirmeyi uygulamaktayiz.
Uygulama kisminda yoklama da
zorlanmaktayiz. Ogrencilerimiz yoklama
turnikeden ge¢mek zorunda olduklari i¢in
sonradan elle eklenmesi gerekmektedir

Ogrencilerin Gruplara Ayrilma

Yéntemine lliskin Bilgi Sununuz:

Programiniz Kapsaminda Kullanilan Olgme ve Degerlendirme Yéntemlerine
Miskin Bilgi Sununuz:

Ogrenci merkezli 6lgme ve degerlendirme, yetkinlik ve performans temelinde yiiriitiilmekte ve
dgrencilerin kendini ifade etme olanaklar1 miimkiin oldugunca cesitlendirilmektedir. Olgme ve
degerlendirmenin siirekliligi ¢oklu sinav olanaklari ve bazilari siire¢ odakl: (formatif) 6dev, proje,
portfolyo gibi yontemlerle saglanmaktadir. Ders kazanimlarina ve egitim tiirlerine (6rgiin, uzaktan,
karma) uygun sinav yontemleri planlanmakta ve uygulanmaktadir. Olgme ve degerlendirme
uygulamalarinin zaman ve kisiler arasinda tutarlilii ve giivenirligi saglanmaktadir. Kurum, dl¢me-
degerlendirme yaklagimini ve olanaklarini 6grenci-6gretim elemani geri bildirimine dayali bigimde
iyilestirmektedir. Bu iyilestirmelerin duyurulmasi, uygulanmasi, kontrolii, hedeflerle uyumu ve
alinan 6nlemlerle irdelenmesi. Ders bilgi paketimizde degerlendirme 6lgiitlerinde ve AKTS
kisminda kanitlar bulunmaktadir.

Sema 14: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On Lisans Programinin
Miifredatindaki “Cok Subeli Dersler”’in Durumu

Sema 15: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On Lisans Programinda
Uygulanmakta Olan “Ogretim Yéntem Ve Teknikleri/Ol¢gme ve Degerlendirme




F. STAJ VE AKTS iS YUKU ANKETLERI

Programiniz
Kapsaminda Staj
Dersi Bulunmakta

Midir?

Programiniz
Kapsaminda
Ogrencilere AKTS
is Yiikii Anketleri
Uygulanmakta
Midir?

Evet

Staj Dersine Ait
AKTS Degeri

Ogrencilere

Calisma Saatine Diizenlenen AKTS Ogrencilere
Uygun Mudur? Is yuku Diizenlenen AKTS
; Degerlendirme is yiki
| | Anket/lerine Ait Degerlendirme
_Bos For_m ) Anket/lerine Ait
Orneklerinizi Raporlara iligkin
Kanit Olarak Kanit Sununuz.
e Sununuz.

Staj Dersine Ait AKTS Degeri Calisma
Saatine Uygun Degilse Nedenlerini Belirtiniz:

Ogrencilere AKTS is yiikii
Degerlendirme/Belirleme
Anketleri Diizenlenmesine iliskin
Calisma Planiniza iliskin Kanit
Sununuz.

Sema 16: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On Lisans Programinda “Staj Dersleri” ve “AKTS Is Yiikii Anketleri” Durumu



https://shmyo.sdu.edu.tr/tr/kalite-calismalari/yuksekokul-is-takvimi-16200s.html

G. EGITIM SURECLERI iLE iLGILi TUM SORUNLAR VE IYILESTIRME FAALIYETLERI ILE iYi UYGULAMALAR VE YAYGINLASTIRMA

ONERILERIi
01.01.2025-31.12.2025 Tarih Araligi Kapsaminda
EGiTiM SURECLERI iLE iLGiLi TUM SORUNLAR ve iYiLESTIRME FAALIYETLERI
1-SORUN 2-KARAR VERILEN 3-iYIiLESTIRME BiRiMi/MAKAMI 4-TAMAMLANMA 5-ONGORULEN
IYILESTIRME FAALIYETI /SORUMLUSU TARIiHi TAMAMLANMA
TARIHi*
Bilgisayar laboratuvari yoklugu Bilgisayar laboratuvari tahsisi Rektorlik ileri bir tarihe ertelendi | 2027

Whatsapp Business Programi ile

Ogrencilerle iletisim eksikligi siniflara ait kanallar kurulmus ve TDS Programi 01.10.2025
hizliiletisim saglanmistir.
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik ZD%iSe_ri?izt?b?litIlr:_icigiemtlerlnezuez
Programi 6grencilerinin donem icinde viels TDS Programi 10.09.2025

uygulamaya ¢ikmasi

Mesleki Egitim | dersi uygulanmaya
baslanmistir.

*jyilestirmeye iliskin calismalarin heniiz tamamlanmadigi ("4- Tamamlanma Tarihi"ne iliskin bilginin sunulamadigi) "Sorun"lara iliskin &ngériilen tamamlanma tarihinin girilmesi

beklenmektedir.

Tablo 1: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On Lisans Programinda Egitim Siirecleri ile ilgili Tiim Sorunlar ve lyilestirme Faaliyetleri




G. EGITIiM SURECLERI iLE iLGIiLi TUM SORUNLAR VE iYILESTIRME FAALIYETLERI

01.01.2025-31.12.2025 Tarih Arahg Kapsaminda

EGiTiM SURECLERI iLE iLGiLi iYi UYGULAMALAR VE YAYGINLASTIRMA ONERILERi

iYi UYGULAMA YAYGINLASTIRMA ONERISi
Whatsapp Business Programi ile siniflara ait kanallar kurulmus ve hizli iletisim saglanmistir. Mevcut durumun devamliligin saglanmasi
Endustriyel is birligi Mevcut durumun devamliligin saglanmasi
Etkinliklerin artirilmasi Mevcut durumun devamhligin saglanmasi

Tablo 2: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On Lisans Programinda Egitim Siirecleri ile Ilgili Iyi Uygulamalar ve Yayginlastirma Onerileri



G. OGRETIM ELEMANLARININ/UYELERININ iS YOKU

2024-2025 EGiTiM OGRETIM YILI BAHAR YARIYILI

OGRETiIM ELEMANLARININ/ UYELERININ iS YUKU

UNVAN AD SOYAD ON LiSANS /LISANS DERS LiISANSUSTU LiISANSUSTU iDARI
SAATI DERS SAATI DANISMANLIK GOREVLER
SAYISI

Dr. Of;’l’ |****** H****** C******* 8 _ lebi

Uyesi Dokiimantasyon
ve Sekreterlik
Program
Baskani

Oér Gor. SR Fkokk Rk Kk _

Dr. 2 )

(D)rgr Gor H****** S****** 12 i -

Ofr. GOr. | Q**** phskokk -

Dr. 2 )

KURUM DISINDA

N GOREVLENDIRILEN OGRETiM ELEMANLARI/UYELERI

DERS ADI

OGRETiIM ELEMANI/UYESi

TERCiH EDILME NEDENi VE
DEGERLENDIRME

YABANCI UYRUKLU OGRETiM ELEMANLARI/UYELERi

UNVAN

AD SOYAD

UYRUK




G. OGRETIM ELEMANLARININ/ UYELERININ iS YUKU

2025-2026 EGiTiM OGRETIM YILI GUZ YARIYILI

OGRETiIM ELEMANLARININ/UYELERININ i$ YOKOU

UNVAN AD SOYAD ON LiSANS /LISANS DERS LISANSUSTU LISANSUSTU iDARI
SAATI DERS SAATI DANISMANLIK GOREVLER
SAYISI
Dr. Ogr. [ [l EOODNg 17 - - istatistik B6IUm
Uyesi Baskani -
Tibbi
Dokiimantasyon
ve Sekreterlik
Program
Bagkani
2 = kkokkk (kK kok
gﬁr. Gor. S G 17 i i -
OFr. GOr. | H¥*#kkk Gk Tibbi Veri
Dr. 16 - - isleme Program
Bagkani
A\ & ~ %k %k %k k %k %k %k k
grg.r. Gor. (0] D 16 ) ) -

KURUM DISINDA

N GOREVLENDIRILEN OGRETiM ELEMANLARI/UYELERi

DERS ADI

OGRETiIM ELEMANI/UYESI

TERCiH EDILME NEDENi VE
DEGERLENDIRME

isletmelerde Mesleki Egitim |

K*** Y*****

Alan deneyimi ve sektorel bilgisi

isletmelerde Mesleki Egitim |

Y**** C******

Alan deneyimi ve sektorel bilgisi

YABANCI UYRUKLU OGRETiM ELEMANLARI/UYELERi

UNVAN

AD SOYAD

UYRUK




H. OGRETIM ELEMANLARININ/UYELERININ GELIiSIMINE YONELIiK FAALIYETLER iLE ON LISANS/LISANS AKADEMIiK DANISMANLIK
HiZMETLERi VE OGRENME YONETIM SiSTEMINE iLiSKiN HUSUSLAR

2024-2025 EGITiM OGRETIM YILI BAHAR YARIYILI
OGRETiIM ELEMANLARININ/UYELERINiIN GELiSiMINE YONELiK FAALIYETLER
Ogretim Elemanlarinin/Uyelerinin Akademik Gelisimi icin Yapilan Universitenin diizenledigi egitim ve dgretim ile ilgili faaliyetler
Faaliyetler
(Egitim/etkinlik duyurusu, egitim/etkinlik katilimci listesi vb. gibi
kanitlarin sunulmasi beklenmektedir.)

Ogretim Elemanlarinin/Uyelerinin Egitsel Gelisimi igin Yapilan
Faaliyetler

(Egitim/etkinlik duyurusu, egitim/etkinlik katilimci listesi vb. gibi
kanitlarin sunulmasi beklenmektedir.)

Egiticilerin Egitimi Katilmci Listesi Bulunmakta midir?

(Kanitin sunulmasi beklenmektedir.)

ON LiISANS/LISANS AKADEMiK DANISMANLIK HiZMETLERi VE OGRENME YONETiIM SiSTEMINE iLiSKiN HUSUSLAR

Programinizda Ogrenme Yénetim Sistemi kullanilan ders sayisi nedir? 4 (ingilizce, Tuirk Dili ve Atatiirk ilkeleri ve
inkilap Tarihi ve Kisiler Arasi iletisim)

Programiniza kayitli her 6grencinin akademik danismani bulunmakta midir? EVET

Programiniza kayitli her 6grencinin akademik danismanlik saati bulunmakta midir? EVET

Programiniza kayitli her 6grencinin akademik danismanlik uygulamasina iliskin geri bildirim toplanmakta midir? EVET

Verilen Yiiz Yize Danismanlk Hizmeti (belge ile kayit altina alinan bireysel gériisme) Sayisi 1

Verilen Yiiz Yize Danismanlik Hizmeti (toplanti) Sayisi 2

Verilen Cevrimici Danismanlik (mail, zoom, whatsapp) Sayisi Ogrencilerin WhatsApp, mail (izerinden
sorduklari her soru cevaplanmaktadir.

Verilen Cevrimici Danismanlik (toplanti) Sayisi 0

Danismanlik Hizmetleri Siireclerinde Tespit Edilen Genel Sorunlar ve Yapilan lyilestirmeler

Tablo 5: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On Lisans Programinda 2024-2025 Egitim Ogretim Yili Bahar Déneminde Ogretim Elemanlarinin/Uyelerinin Gelisimine
Yénelik Faaliyetler ile On Lisans/Lisans Akademik Danismanlik Hizmetleri ve Ogrenme Yo6netim Sistemine Iliskin Hususlar



H. OGRETIM ELEMANLARININ/UYELERININ GELISIMINE YONELIiK FAALIYETLER iLE ON LISANS/LISANS AKADEMIiK DANISMANLIK
HiZMETLERi VE OGRENME YONETIM SiSTEMINE ILiSKiN HUSUSLAR

2025-2026 EGITiM OGRETIM YILI GUZ YARIYILI
OGRETIM ELEMANLARININ/UYELERINiIN GELiSIMINE YONELIK FAALIYETLER
Ogretim Elemanlarinin/Uyelerinin Akademik Gelisimi icin Yapilan Universitenin diizenledigi faaliyetler
Faaliyetler
(Egitim/etkinlik duyurusu, egitim/etkinlik katilimci listesi vb. gibi
kanitlarin sunulmasi beklenmektedir.)

Ogretim Elemanlarinin/Uyelerinin Egitsel Gelisimi icin Yapilan Universitenin diizenledigi faaliyetler
Faaliyetler

(Egitim/etkinlik duyurusu, egitim/etkinlik katilimci listesi vb. gibi
kanitlarin sunulmasi beklenmektedir.)

Egiticilerin Egitimi Katilimci Listesi Bulunmakta midir? Evet
(Kanitin sunulmasi beklenmektedir.)

ON LISANS/LISANS AKADEMiK DANISMANLIK HiZMETLERi VE OGRENME YONETiIM SiSTEMINE iLiSKiN HUSUSLAR

Programinizda Ogrenme Yénetim Sistemi kullanilan ders sayisi nedir? 3 (ingilizce, Tiirk Dili ve Atatiirk ilkeleri ve
inkilap Tarihi)

Programiniza kayitli her 6grencinin akademik danismani bulunmakta midir? EVET

Programiniza kayitli her 6grencinin akademik danismanlik saati bulunmakta midir? EVET

Programiniza kayitli her 6grencinin akademik danismanlik uygulamasina iliskin geri bildirim toplanmakta midir? EVET

Verilen YUz Yize Danismanhk Hizmeti (belge ile kayit altina alinan bireysel goriisme) Sayisi 1

Verilen Ylz Yize Danismanlik Hizmeti (toplanti) Sayisi 2

Verilen Cevrimici Danismanlik (mail, zoom, whatsapp) Sayisi Ogrencilerin WhatsApp tizerinden sorunlari

cevaplanmaktadir.
Verilen Cevrimici Danismanlik (toplanti) Sayisi 0

Danismanlik Hizmetleri Siireglerinde Tespit Edilen Genel Sorunlar ve Yapilan lyilestirmeler: Diizenli olarak her dénem basinda danismanlik toplantilari yapilmaktadir.

Tablo 6: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On Lisans Programinda 2025-2026 Egitim Ogretim Y11 Giiz Déneminde Ogretim Elemanlarmin/Uyelerinin Gelisimine
Yonelik Faaliyetler ile On Lisans/Lisans Akademik Danismanlik Hizmetleri ve Ogrenme Y6netim Sistemine Iliskin Hususlar



I. OGRENCI iSTATISTIKLERI

2024-2025 EGiTiM OGRETIM YILI BAHAR DONEMI

GELEN GIiDEN OGRENCIi SAYILARI

Gelen Giden
Ogrenci Ogrenci
Sayisi Sayisi
ERASMUS - -
Merkezi Yerlestirme Puaniyla Yatay Gegis - -
Kurumlararasi yatay gecis 1 -

Kurum igi yatay gegis

Dikey Gecis

Ozel Ogrenci

Gelen/Giden Ogrenci Sayilarinin Degerlendirilmesi

ilisik kesen 6grenci sayisi -:

ORTAK EGiTiM PROGRAMLARI

Cift Anadal Ogrenci Sayisi

Yandal Ogrenci Sayisi

Cift Anadal/Yandal Ogrenci Sayisi Degerlendirmesi (Sorunlar ve lyilestirme Onerileri)

DEZAVANTAIJLI GRUPLAR

Ozel Gereksinimli Ogrenci Sayisi

Ozel Gereksinimli Ogrencilere (varsa) Yénelik Uygulamalar/Tedbirler

Uluslararasi Ogrenci Sayisi

Uluslararasi Ogrencilere Yoénelik Uygulamalar/Tedbirler

Tablo 7: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On Lisans Programinda 2024-2025 Egitim Ogretim Y1l Bahar

Dénemine iliskin Ogrenci Istatistikleri




I. OGRENCI iSTATISTIiKLERI

2024-2025 EGITiM OGRETIM YILI BAHAR DONEMI

OGRENCI FAALIYETLERI

Sosyal Faaliyetler (Faaliyet adi ve varsa faaliyet linki)

Bilimsel Faaliyetler (Faaliyet adi ve varsa faaliyet linki)

Kilttrel Faaliyetler (Faaliyet adi ve varsa faaliyet linki)

Sportif Faaliyetler (Faaliyet adi ve varsa faaliyet linki)

Bitirme Projesi Sayisi -

Panel/Sergi Sayisi -

Proje Sayisi (TUBITAK 2209 vb.) -

Ogrencileri Arastirmaya Yénlendirici Diger Uygulamalar

Ogrenci Faaliyetleri ile ilgili Genel Degerlendirme (Sorunlar ve lyilestirme Onerileri)
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I. OGRENCI iSTATISTIKLERI
2025-2026 EGiTiM OGRETIM YILI GUZ DONEMI

GELEN GIDEN OGRENCI SAYILARI

Merkezi Yerlestirme Puaniyla Yatay Gegis

Gelen Giden
Ogrenci Ogrenci
Sayisl Sayisl
ERASMUS = 2
1 -

Kurumlararasi yatay gegis

Kurum igi yatay gegis

Dikey Gegis

Ozel Ogrenci

ilisik kesen 6grenci sayisi

Gelen/Giden Ogrenci Sayilarinin Degerlendirilmesi

ORTAK EGiTiM PROGRAMLARI

Cift Anadal Ogrenci Sayisi

Yandal Ogrenci Sayisi

Cift Anadal/Yandal Ogrenci Sayisi Degerlendirmesi (Sorunlar ve iyilestirme Onerileri)

DEZAVANTAIJLI GRUPLAR

Ozel Gereksinimli Ogrenci Sayisi

Ozel Gereksinimli Ogrencilere (varsa) Yonelik Uygulamalar/Tedbirler

Uluslararasi Ogrenci Sayisi

Uluslararasi Ogrencilere Yonelik Uygulamalar/Tedbirler

Tablo 9: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On Lisans Programinda 2025-2026 Egitim Ogretim Y11 Giiz Dénemine

Mliskin Ogrenci Istatistikleri




I. OGRENCI iSTATISTIKLERI

2025-2026 EGiTiM OGRETIM YILI GUZ DONEMI

OGRENCi FAALIYETLERI

Sosyal Faaliyetler (Faaliyet adi ve varsa faaliyet linki)

Bilimsel Faaliyetler (Faaliyet adi ve varsa faaliyet linki)

Saglik iletisiminde Tibbi Sekreterlerin Rolii SDU’de Ele Alindi (Kanit)

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi Ogrencileri ilkyardim Uygulamalarini Deneyimledi (Kanit)

Kalturel Faaliyetler (Faaliyet adi ve varsa faaliyet linki)

Sportif Faaliyetler (Faaliyet adi ve varsa faaliyet linki)

Bitirme Projesi Sayisi -

Panel/Sergi Sayisi -

Proje Sayisi (TUBITAK 2209 vb.) -

Ogrencileri Arastirmaya Yonlendirici Diger Uygulamalar

Ogrenci Faaliyetleri ile ilgili Genel Degerlendirme (Sorunlar ve lyilestirme Onerileri)

Tablo 10: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik On Lisans Programinda 2025-2026 Egitim Ogretim Yili Giiz
Donemine Iligkin Ogrenci Faaliyetleri Istatistikleri



https://w3.sdu.edu.tr/haber/13333/saglik-iletisiminde-tibbi-sekreterlerin-rolu-sdude-ele-alindi
https://shmyo.sdu.edu.tr/tr/haber/tibbi-dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-ogrencileri-ilkyardim-uygulamalarini-deneyimledi-56166h.html

I. PROGRAM BAZINDA ALINAN NOTLARIN BIRIM ORTALAMASI iLE KARSILASTIRMALI
DEGERLENDIRILMESI

2024-2025 Egitim Ogretim Yili Bahar Donemi

icin Birim Geneli ve Program Diizeyi not dagilimlarina iliskin veriler Ogrenci Bilgi Sisteminden temin edilerek
sunulmustur. Tek programli birimler 6zelinde karsilagtirma verisi olmadigi i¢in altta yer alan 'kok neden' ile 'iyilestirme
onerisi' i¢in ayrilmis bosluklarin tek programli birimlerde doldurulmasi zorunlu degildir.

Alinan notlar kapsaminda programdaki égrencilerin puaninin birim puanindan diisiik oldugu hususlara
iliskin kok neden tespitlerinizi sununuz:

e Gliz ve bahar donemi okul not ortalama puani Programimizin ranj araliklari ile 6rtiismektedir

Alinan notlar kapsaminda programdaki 6grencilerin puaninin birim puanindan disik oldugu hususlara
iliskin iyilestirme énerilerinizi sununuz:

e Gliz ve bahar donemi okul not ortalama puani Programimizin ranj araliklari ile 6rtiismektedir



https://oidb.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/ders-rapor_egitim-ogretim-oz-degerlendirme-raporu_2026.xls
https://oidb.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/ders-rapor_egitim-ogretim-oz-degerlendirme-raporu_2026.xls




