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Yüksekokul idari birimleri tarafından oluşturulmuş ve dışarı 
(Üniversite içi veya dışı Gerçek/Tüzel kişiler) gidecek evrakların 

birimimize gelişi (Giden Evraklar-EBYS üzerinden resmi yazışmalarda 
fiziksel olarak giden evraklar da dahildir). 

Evrakların posta, tebligat ve zimmet şeklinde ulaştırılması. (Zimmet 
yapılacak evrak için zimmet defteri kullanılmaktadır). 

Posta ve Tebligatların hazırlanıp Posta Gönderileri Takip Programı’na 
işlenmesi ve Rektörlüğe ulaştırılması. 
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