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Personel Isleri Birimi

Revizyon Tarihi

Pasaport islemleri Is Akisi Revizyon No 000

Talep edilen pasaport tiri

HUSUSI HiZMET
Pasaport talep eden personel (kendisi, esi ve Pasaport talep eden personel yurtdisina
cocuklar) nufus clizdani/ctizdanlari fotokopilerini, gorevlendirildigi ile ilgili yazi ve niifus clizdani
pasaport formunu eksiksiz doldurarak talep fotokopisini talep dilekgesine ekler ve bélim
dilekgesini ekler ve bélim baskanligina verir. baskanligina verir.
Bolim Baskanlhigi Ust yazi ile birlikte Mudurliige gonderir ve
Yiksekokul Sekreteri tarafindan Personel birimine havale edilir.
Personel birimi tarafindan pasaport formu ve ekleri kontrol edilir.
A
Kontrol edilen form dilekge ve ekleri ile birlikte Ust yazi ile birlikte
paraf ve imzaya sunulur.
\4
Paraf ve imza siireci biten evrak sitem Gizerinden Personel Daire
Baskanhgina gonderilir, ekleri elden gonderilir.
Personel Daire Baskanligindan onaylanan pasaport formunun asli
Yiiksekokula gonderilir ve imza karsiligi ilgili personele asl verilerek
fotokopisi alinir.
v
SON
Diizenleyen Kontrol Onay
Nurdan SINAP Alp KUCUKCOSKUN Dr. Ogr. Uyesi Hatice YAKUT
Personel Memuru Yiksekokul Sekreteri Mudur




