
 

SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ 

ISPARTA SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 

Personel İşleri Birimi 

Pasaport İşlemleri İş Akışı 

Doküman No PİB.İA.003 

İlk Yayın Tarihi 18.08.2021 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 000 

 

Düzenleyen Kontrol Onay 

Nurdan SİNAP 
Personel Memuru 

Alp KÜÇÜKCOŞKUN 
Yüksekokul Sekreteri 

Dr. Öğr. Üyesi Hatice YAKUT 
Müdür 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Talep edilen pasaport türü 

Pasaport talep eden personel (kendisi, eşi ve 
çocukları) nüfus cüzdanı/cüzdanları fotokopilerini, 

pasaport formunu eksiksiz doldurarak talep 
dilekçesini ekler ve bölüm başkanlığına verir. 

Pasaport talep eden personel yurtdışına 
görevlendirildiği ile ilgili yazı ve nüfus cüzdanı 
fotokopisini talep dilekçesine ekler ve bölüm 

başkanlığına verir. 

Bölüm Başkanlığı üst yazı ile birlikte Müdürlüğe gönderir ve 
Yüksekokul Sekreteri tarafından Personel birimine havale edilir. 

Personel birimi tarafından pasaport formu ve ekleri kontrol edilir. 

Kontrol edilen form dilekçe ve ekleri ile birlikte üst yazı ile birlikte 
paraf ve imzaya sunulur. 

Paraf ve imza süreci biten evrak sitem üzerinden Personel Daire 
Başkanlığına gönderilir, ekleri elden gönderilir. 

Personel Daire Başkanlığından onaylanan pasaport formunun aslı 
Yüksekokula gönderilir ve imza karşılığı ilgili personele aslı verilerek 

fotokopisi alınır. 
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