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Idari Isler Birimi

Revizyon Tarihi

Gelen Evrak is Akis1 Revizyon No 000

Mudirlagimuize elden (dilekge, zarf, klasor vb) veya posta yolu ile
(EBYS harig) evraklarin birimimize ulasmasi

Gelen evrak Madurlagi
ilgilendirivor mu?

EVET
HAYIR
Evraka EBYS lizerinden say! ve tarih verilir (Gizli evraklarin 6nce
kontroli saglanir sonra kaydedilir).
\4 A
Kaydedilen evrak, Yiiksekokul Sekreteri tarafindan EBYS’de kontrol : .
. oo . Evrak ladesi
edilir ve ilgili birime havale edilir.
Evrak ekleri (CD, dosya vb.) ile birlikte havale yapilan idari birime
zimmetlenir.
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Diizenleyen Kontrol Onay
Nihal YAKAR Alp KUCUKCOSKUN Dr. Ogr. Uyesi Hatice YAKUT
Evrak Kayit Yiksekokul Sekreteri Maddar




