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Emeklilik talebinde bulunan personel kendisinden 
istenilen evrakları (nüfus cüzdanı fotokopisi, 

fotoğraf) dilekçesi ekine ekleyerek Müdürlüğe 
verir. 

Emeklilik Onayı üst yazı ile Rektörlük Personel 

Daire Başkanlığından Yüksekokula gelir. 

Sisteme kaydedilen dilekçe ve eklerini sistem 
üzerinden Yüksekokul Sekreteri Personel birimine 

sevk eder. 

Personel Daire Başkanlığı tarafından gelen yazı ile 
emeklilik evrakları (İlişik Kesme Belgesi, Personel 

Kimlik Belgesi, SGK Bildirgesi ve mal beyanı) 
emekli olacak personelden temin edilir. 

Personelin emeklilik talebi, dilekçesi ve ekleri de 
eklenerek bir üst yazı ile Rektörlük Personel Daire 
Başkanlığına iletilmek üzere EBYS üzerinden birim 

amirlerinin paraf ve imzasına sunulur. 

Personelin temin edilen evrakları Rektörlük 
Personel Daire 

Başkanlığına bir üst yazı ile elden gönderilir. 

Paraf ve imza süreci tamamlanan üst yazı ekleri 
(ekleri elden gönderilir) ile birlikte Personel Daire 
Başkanlığına EBYS sistemi üzerinden gönderilir. 

Personelin emeklilik işlemleri, SGK işten ayrılış 
bildirgesi yapılır ve HİTAP’a işlenir. 

HİTAP üzerinden gelen emeklilik mektubu çıktısı 
alınır ve Rektörlük Personel Daire Başkanlığına ve 
Mali İşler Birimine bir üst yazı ile sitem üzerinden 

gönderilir. 
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